Die KOSTER BAUCHEMIE AG entwickelt und vertreibt seit 40 Jahren Systeme zur
KOI ST E R Bauwerksabdichtung. Wir sind stark international ausgerichtet und inzwischen mit
Uber 20 Unternehmen in Uber 50 Landern vertreten. Zu unseren Referenzen gehoren

Abdichtungssysteme
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Wir suchen einen

Mitarbeiter im Buromanagement wma

- in Voll- oder Teilzeit - (Standort Aurich).

// Thre Position

Sie sind die zentrale Anlaufstelle in unserem
Hause und reprasentieren die KOSTER
BAUCHEMIE AG gegenuber Anrufern, Gasten
und Kunden. Ihre aufgeschlossene, freundliche
und zuvorkommende Personlichkeit vermit-
telt ein positives und sympathisches Bild des
Unternehmens nach aufBen. Sie koordinieren
Buroablaufe und sind organisatorischer
Ansprechpartner fur Kolleginnen, Kollegen und
Gaste.

Sie arbeiten in einem motivierten Team und
werden Teil eines innovativen und stark
wachsenden Unternehmens.

// Hort sich gut an?

Dann senden Sie uns bitte Ihre aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen und Ihre Gehalts-
vorstellungen per E-Mail an: jobs@koester.eu

oder per Post an die folgende Adresse:
KOSTER BAUCHEMIE AG, Frau Claudia Puls,
Dieselstralde 1-10, D-26607 Aurich.

das Empire State Building, die Metro von Barcelona, der Suez-Tunnel und die
Olympiahalle von Peking. Mehr Infos unter: www.koester.eu

Sl Ihr Profil

Sie verfugen uber eine kaufmannische

Ausbildung - vorzugsweise im Bereich Blro

oder Organisation. Im Umgang mit dem '
- MS-Office Paket sowie idealerweise einem

- ERP-System sind Sie gelibt und verfugen uber

gute Engllschkenntmsse

- Sie zelchnen sich durch elne hohe

Leistungsbereitschaft, eine strukturierte
Arbeitsweise sowie ein ausgepragtes -
Kommunikationsvermdgen aus.

// Thre Benefits

« Sicheres und langfristig angelegtes
Arbeitsverhaltnis in einem erfolgreichen und
expandierenden Unternehmen

« Ein kollegiales Team mit Kommunikatioh :
aquugenhoh%

~+ Individuelle I\/I|tarbe|terforderung
~und quaI|f|Z|erung

* Vielfaltige Nebenlelstungen und :
~ eine betriebliche Altersvorsorge



